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MS EXCEL úvod
19.4.2011 od 18:00 - 20:00 - ZŠ Nechanice
Osnova kurzu: 

· seznámení s programem (jak a kde sehnat, možnosti programu a využití v praxi)
· prostředí programu

· typy buněk a jejich vliv na práci

· práce s buňkami (vložení textu, oprava, smazání, kopie)

· práce se sloupci a řádky (vložení dalšího sloupce/řádku, změna rozměrů, odstranění řádků/sloupců)
· formát buněk (písmo, ohraničení, výplň, barvy, zarovnání)
· práce s jednoduchými funkcemi (řezání, měna, zaokrouhlování)
Školení je zdarma, počet míst je omezen. Závazné přihlášky posílejte  do 18.4.2011 nejlépe emailem na ou@mokrovousy.cz, 
případně volejte na  498773921, 603168351. 

Školitel: Mgr. Petr Soukal
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MS EXCEL pro pokročilé
20.4.2011 od 18:00 - 20:00 - ZŠ Nechanice
Osnova kurzu: 

· Práce s funkcemi (suma, průměr, min, max, součin)

· Definování vzorců 

· Práce se sešity

· Filtrování obsahu

· Obrázek v excelu

· Propojení s dokumentem aplikace MS Word

· Podmíněné formátování

· Práce s grafem

· Řazení dat podle kritérií
Školení je zdarma, počet míst je omezen. Závazné přihlášky posílejte  do 18.4.2011 nejlépe emailem na ou@mokrovousy.cz, případně volejte na  498773921, 603168351. 

Školitel: Mgr. Petr Soukal
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